
ANNO SCOLASTICO 2023/2024

FUNZIONI STRUMENTALI  AL  PTOF



Funzioni strumentali al PTOF: definizione del 
numero e delle azioni da sviluppare; criteri per 
l’attribuzione delle funzioni; proposta candidature; 
designazione del Collegio.

Area 1: Gestione del PTOF 

n. 2 docenti (infanzia – primaria)

Compiti generali

elaborazione, attuazione, valutazione del PTOF

AZIONI

•  revisione del documento;

•  cura della progettualità interna e valutazione/selezione dei progetti esterni;

•  monitoraggio, controllo, valutazione.



AZIONI

• Coordinamento e  manutenzione del parco informatico del Circolo.

• Creazione di depliant illustrativi, locandine, brochure…. in collaborazione con 

la funzione strumentale “Gestione del PTOF”. 

• Supporto alle attività laboratoriali (multimedialità e didattica) dei docenti 

(infanzia e primaria). 

• Raccolta e conservazione dei materiali didattici informatici.

Area 2: Sostegno al lavoro dei docenti

n. 2 docenti (infanzia – primaria)

Compiti generali

Coordinamento e gestione delle tecnologie informatiche e della 

comunicazione.



Area 3: Interventi e servizi per  gli alunni 

n. 2 docenti (infanzia – primaria)

Compiti generali

Consulenza psicopedagogica

AZIONI

• Osservazione pedagogica degli alunni segnalati dai docenti o dai genitori (scuola 
primaria e scuola dell’infanzia).

• Screening degli alunni cinquenni (scuola dell’infanzia).

• Coordinamento e monitoraggio dei PDP per gli alunni con BES.

• Cura del rapporto tra eventuali progetti di tirocinio e PTOF.

• Supporto ai tutor per l'elaborazione, la realizzazione e il monitoraggio dei 
progetti di tirocinio.
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