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 Ai Docenti 

Al personale ATA 

Ufficio personale 

Alla DSGA 

 
Oggetto: Convocazione Collegio dei Docenti di inizio di Anno Scolastico 2024/2025. 

 

Con la presente è convocato il Collegio dei Docenti DELL’ISTITUTO COMPRENSIVO “G. 

CARDUCCI” nell’aula riunioni della sede di Viale Indipendenza, 24 a San Cataldo, per Lunedì 

02/09/2024 dalle ore 10,00 alle ore 12,00.  

 

I Docenti neo immessi o che dovranno assumere servizio per la prima volta, svolgeranno 

gli adempimenti presso la segreteria, a partire dalle ore 8,30 dell’2/9/2024. 

Lo staff di presidenza, sarà nella sede di convocazione alle 8,30 al fine di conoscere i nuovi 

docenti, fornire agli stessi gli strumenti di accesso alle funzioni telematiche dei servizi 

scolastici e fornire adeguato orientamento finalizzato a creare le migliori condizioni di 

lavoro nel corso dell’anno scolastico. 

Il Collegio dei Docenti convocato tratterà il seguente ordine del giorno: 

 

1) Insediamento del collegio e saluti del Dirigente Scolastico; 

2) Individuazione e nomina del segretario del Collegio dei Docenti; 

3) Nomina dei collaboratori del Dirigente Scolastico (art. 25 co.5 D.Lgs. 165/2001) e 

Assegnazione incarichi di Responsabile di plesso; 

4) Calendario scolastico A.S. 2024/2025 di cui DA Istr n. 279del 11_04_2024 

Determinazione del _240416_164142; 

5) allocazione delle classi nei plessi; 

6) Proposta Orario giornaliero delle lezioni dei tre ordini di scuola; 

7) Indicazioni per la scelta dei coordinatori di classe per la secondaria di I grado; 

8) Funzionamento dei Consigli di interclasse; 

9) Piano delle attività didattiche e calendario delle attività formative preliminari l’inizio 

delle lezioni; 

10) Suddivisione dell’anno scolastico per la valutazione; 

11) Individuazione Docenti referenti dipartimenti – programmazione riunioni; 

12) Convocazione del secondo collegio dei docenti per il 9 settembre 2024; 
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13) Funzioni strumentali al PTOF (art. 33 CCNL del 29/11/2007): proposte delle aree delle 

funzioni strumentali, identificazioni dei criteri di attribuzione, numero e destinatari; 

termini di presentazione delle istanze; 

14) Assegnazione docenti alle classi dei tre ordini scolastici (art. 25 D.Lgs. 165/01 e CCNL 

23/08/2012); 

15) Criteri di sostituzione dei docenti assenti; 

16) Criteri formazione delle classi; 

17) Criteri formulazione orario docenti; 

18) Criteri di attribuzione delle ore eccedenti l’orario di cattedra ed eventuale assegnazione; 

19) Gestione permessi brevi e giornalieri; 

20) Attivazione della Banca ore per l’A.S. 202/2025; 

21) Presentazione dei docenti neoimmessi che chiedono di svolgere il periodo di prova 

nell’Istituto; 

22) individuazione di tutor dei docenti neoassunti; 

23) Attività di formazione obbligatoria in materia di sicurezza e prevenzione: (primo 

soccorso, uso del defibrillatore, corsi sicurezza e addetto antincendio di cui al DL 

81/2008,); 

24) Codice comportamento del personale della scuola: indicazioni ed obblighi 

comportamentali del personale della scuola DPR 16/4/2013, n. 62 aggiornato con DPR 

13 giugno 2023, n. 83 (GU n. 150 del 29-6-2023);  

25) codice comportamento in classe con alunni e con i genitori per il rispetto dei ruoli e delle 

funzioni; 

26) Codice etico per l’uso degli smartphone da parte del personale e degli alunni; 

27) Criteri per l’applicazione alla deroga al limite di assenza del 25% del monte ore annuale, 

di cui al DPR n. 122 del 22/6/2009 per la Scuola Secondaria di I grado; 

28) Decisione in merito alla individuazione delle scuole sedi di TFA e criteri attribuzione tutor 

ai docenti tirocinanti per i percorsi di TFA, termini, condizioni e misura del compenso 

previsto dagli Atenei convenzionati; 

29) Comunicazioni del Dirigente; 

30) Varie ed eventuali. 

 

La DSGA predispone i locali per assicurare i posti a sedere per circa 150 docenti, la postazione 

presidenza e l’amplificazione. 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Salvatore Parenti 
(firma autografa sostituita a mezzo 

stampa – Art. 3, D.lgs n. 39/1993) 


